PROCEDURY POSTEPOWANIA
W SYTAUCJACH KRYZYSOWYCH
OBOWIAZUJACE W SPECJALNYM
OSRODKU SZKOLNO-
WYCHOWAWCZYM

DLA NIESLYSZACYCH

IM. JANUSZA KORCZAKA

W KRAKOWIE



SPIS TRESCI

INFORAMACIE OGOLNE ..o e e e e e e e e e e et e e e e e e e e e e e et eeeeeeeeaasseeeaeeens 3
[2{eY4e VAT: | 3 IS 3
PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTAUCJACH ZAGRAZAJACYCH ZYCIU LUB ZDROWIU
(0074 1 | 7 N 3
R e Y4e VL= | 3 | IS 5
PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZACHOWAN MAJACYCH ZNAMIONA
SAMOOKALECZNIAUCZNIA - NIEZAGRAZAJACYCH JEGO ZYCIU I ZDROWIU .. 5
[2¥e Yo FAT= | & | | U PRt 6

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL PODEJRZEWA, ZE NA
TERENIE OSRODKA ZNAJDUJE SIE UCZEN BEDACY POD WPLYWEM ALKOHOLU LUB
NIEZNANYCH SUBSTANCIJI PSYCHOAKTYWNYCH ...c.uiiiiiiiiiiiiiiieiiiiiien ettt 6

ROZAZIGE IV ..o e e e e 7

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU GDY ISTNIEJE PODEJRZENIE, ZE UCZEN
POSIADA PRZY SOBIE SUBSTANCIJE PRZYPOMINAJACA NARKOTYK LUB INNA SUBSTANCIE
PSYCHOAKTYWNA ..ottt ettt et e e e e s aaaa s eesans 7

[R{oY4e PAT= | AV AN 8

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NA TERENIE OSRODKA ZOSTANIE
UJAWNIONA  NIEZIDENTYFIKOWANA  SUBSTANCJA PRZYPOMINAJACA WYGLADEM

SUBSATNCIE PSYCHOAKTYWNA ..ttt ettt e ettt e s ettt s eeteaae s s etanaesseaeenanseeeenaens 8
ROZAZIBE VI ettt e e e e e e et ettt e e e e e e e e et taaaa e e e e e eeeeeeenaaaaees 9
PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ROZPOWSZECHNIANIA PRZEZ UCZNIA
PORNOGRAFI ..ttt ettt e ettt s ettt s e et e s e e ttaa s s eeteaa s eetenae s eeeanaensenennnnseanens 9
ROZAZIAE VI .ttt e e e e e ettt e e e e e e e e et ttaa e e e e e eeeeaeenaaaaees 9
PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PRZEMOCY ROWIESNICZE) - FIZYCZNEJ
IPSYCHICZINE] ...ttt ettt e e s e e e et teee e s e e e e e et eeesnae e e e eeeeeeennnaaennes 9
ROZAZIAE VL. ettt ettt e e e e e e et ettt e e e e e e e e et teaaa e e e e eeeeeeeennaas 10
PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU CYBERPRZEMOCY LUB STALKINGU.............. 10
ROZAZIAE IX ettt e e e e e e e ettt ta e e e e e e e e ttteaa e e e e e eeeeeeennaas 11
PROCEDURY POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA - SPRAWCY CZYNU KARALNEGO............... 11
ROZAZIGE X oot aaa e 12
PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU SMIERCI SAMOBOJCZEJ UCZNIA ................. 12
ROZAZIGE XI .oiiiiiiiiiiiie et e et e na e 12
PROCEDURY POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA NIEPEENOLETNIEGO NIEREALIZUJACEGO
OBOWIAZKU NAUKI ...ttt e e ettt s s e e e ettt eaaae e e s e e eeeeeesaa e e e e eaaaees 12
(0.6 b4 = 1 0, | PR 13
PROCEPU RY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU SKRESLENIA PELNOLETNIEGO UCZNIA Z LISTY
UCZNIOW ..ttt e ettt e e e e et ettt e e e e e e et tteas s e e e e eeeteeesnaaseeeeeneennnnaansns 13
(0.0 A = 1 00, || PP 14
PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KRADZIEZY .......uoeeveeeieeeieeeieeereeeeeeeecaeeeaneens 14



[R{eY4e VAT: | .V AN 15
PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POSIADANIA LUB PALENIA PAPIEROSOW,

E-PAPIEROSOW......cotiuitiuieienietenteteit ettt et ettt b et b et be bttt et b et be e bt ene s 15
ROZAZIGE XV ettt ettt et et et et et et et e e e e e e e e eens 16
PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W PRZYPADKU AGRESJI UCZNIA WOBEC NAUCZYCIELA
/WYCHOWAWCY LUB INNEGO PRACOWNIKA. ...ttt ettt eereee e et e erenaens 16
ROZAZIGE XV ettt et et et et e e et et et e e e e e e eeneens 17
PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJI WYPADKU UCZNIA W OSRODKU....................... 17
ROZAZIGEXVII ..ttt et et et et et et et e e e e e e e e eens 17
PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NISZCZENIA MIENIA SZKOLNEGO,
INTERNATOWEGO | PRYWATNEGO NATERENIE OSRODKA.....ccuuiiiiiiieieeiiieeeerenee e 17
| N0 VA4 VAT 89 Y/ | | Nt 18
PROCEDURY POSTEPOWANIA NA WYPADEK POZARU | EWAKUAC! ....c.uveeeveeeiieeiieeieennee. 18
[ {e¥ e bAT= 1 4 ), GO 20
PROCEDURY POSTEPOWANIA W CZASIE ZAGROZENIA TERRORYSTYCZNEGO MAJACEGO
MIEJSCE NA TERENIE OSRODKA ...ttt e e e e et s e et s e e tenae e e erenaeeee 20



INFORAMACJE OGOLNE

Sytuacja kryzysowa jest to zbieg zdarzen, okolicznosci i zachowan, ktére zaktdcaja
normalny tryb funkcjonowania spotecznosci, jednostki. Zdarzenia te wystepuja nagle
i nieoczekiwanie.

Skutecznos¢ dziatania w kryzysie zalezna jest od klarownego podziatu obowigzkow
miedzy pracownikami szkoty. W zwigzku z tym szkota powotuje Szkolny Zespot
Zarzadzania Kryzysowego.

W sktad Szkolnhego Zespotu Zarzgdzania Kryzysowego wchodza:

1. Wicedyrektor,

2. Kierownik ds. opiekunczo-wychowawczych,

3. Psycholog,

4. Pedagog,

5. Kierownik ds. gospodarczych.
ROZDZIAL |

PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTAUCJACH ZAGRAZAJACYCH ZYCIU LUB
ZDROWIU UCZNIA

Odizolowanie i zabezpieczenie ucznia.

Pozbawienie go przedmiotow mogacych stanowi¢ zagrozenie.

Przekazanie ucznia pod opieke psychologa/pedagoga lub w przypadku ich
nieobecnosci wychowawcy w szkole badz internacie, do momentu podjecia
dalszych krokéw.

Jezeli wydarzenie miato miejsce podczas zajeé lekcyjnych lub opiekunczo-
wychowawczych, nalezy z pomocg innego nauczyciela lub pracownika szkoty,
zapewni¢ opieke pozostatym uczniom.

Jesli jest taka potrzeba nalezy uczniowi udzieli¢ pierwszej pomocy
przedmedyczne;.

W razie koniecznosci nalezy wezwac¢ pogotowie ratunkowe. Jezeli decyzja
ratownikow medycznych istnieje wskazanie przewiezienia ucznia do szpitala,
arodzic nie moze przyjechac¢ do Osrodka, dyrektor oddelegowuje pracownika,
ktory jedzie z wychowankiem.

Sytuacja, w ktorych niezwtocznie powinnismy wezwac¢ pogotowie:

silne wzburzenie emocjonalne (szczegblnie z przejawami agresji/autoagresiji),
ktérego nie jestesmy w stanie opanowac;

atak paniki, ktéry sie nasila i nie jesteSmy w stanie go wyciszyc¢;

mysli samobdjcze;

stan psychotyczny;



— prébasamobdjcza;

— stan wskazujacy na przyjecie substancji psychoaktywnych (szczegoélnie
z nadmiernym pobudzeniem);

— kazdy inny stan zagrozenia zycia i zdrowia.

W internacie sytuacje, w ktérych nie jesteSmy w stanie samodzielnie podjaé
decyzji, nalezy konsultowaé z kierownikiem ds. opiekuiczo - wychowawczych.

7. Niezwtocznie powiadamiamy rodzicéw o zaistniatej sytuacji oraz o miejscu
aktualnego pobytu dziecka i koniecznosci natychmiastowego przyjazdu.

8. W kazdej w/w sytuacji sporzadza sie notatke stuzbowg opisujgca wydarzenie
oraz podjete czynnosci.

9. Poewentualnym powrocie ucznia/wychowanka do O$rodka, wraz z rodzicami
ustalane sg zasady postepowania wobec ucznia: sposoéb i zakres kontaktow
zrodzicami, a takze omowienie pomocy udzielanej dziecku poza i na terenie
Osrodka. Sporzadza sie notatke, w ktdrej zamieszcza sie podjete ustalenia.

10. Pedagog/psycholog wraz z wychowawca planujg dalszg strategie postepowania
w oparciu o zalecenia specjalisty (np.: psychiatry), ktére ma na celu zapewnienie
uczniowi bezpieczenstwa w szkole, a takze atmosfery zyczliwosci i wsparcia.

11. W przypadku braku wspoétpracy rodzicow z Osrodkiem i powtarzajgcych sie
sytuacji niebezpiecznych dla zdrowia i zycia ucznia, zostaje powiadomiony Sad
Rejonowy, Wydziat Rodzinny i Nieletnich — prosba o wglad w sytuacje rodziny.

1. W sytuaciji, gdy wezwane pogotowie odmawia zabrania ucznia, ale ocenia, ze
wskazana jest konsultacja psychiatryczna:

— rodzic zostaje zobowigzany do jak najszybszego przyjazdu do Osrodka, w celu
przejecia opieki nad dzieckiem;

— W porozumieniu z rodzicami, decyzjg dyrektora/kierownika d.s. opiekunczo-
wychowawczych, pracownik moze pojechaé z uczniem do szpitala; rodzic zas
jest zobowigzany do jak najszybszego przejecia opieki nad dzieckiem oraz
realizacji ustalen wynikajgcych z wizyty specjalistyczne;j.

2. Jezelirodzice nie mogg od razu przyjechac po dziecko, a jego stan jest natyle
zadawalajgcy i stabilny, iz nie trzeba w danym momencie jecha¢ z nim na
konsultacje do szpitala, uczeh moze przebywac pod opiekg pracownikow
Osrodka do czasu przyjazdu rodzica. Rodzic ma obowigzek osobiscie pojechac
z dzieckiem na w/w konsultacje.

3. W przypadku odebrania dziecka z Osrodka przez rodzicow sporzadza sie notatke,
w ktorej przedstawia sie zaistniatg sytuacje oraz zobowigzuje rodzicéw do
podjecia dziatan majgcych na celu udzielenie dziecku specjalistycznej pomocy.

4. Sporzadza sie notatke stuzbowa opisujgca wydarzenie oraz podjete czynnosci.

5. Po powrocie ucznia/wychowanka do Osrodka, wraz z rodzicami ustalane s3
zasady postepowania wobec ucznia: sposob i zakres kontaktow z rodzicami,



7.

8.

a takze omoéwienie pomocy udzielanej dziecku poza i na terenie Osrodka.
Sporzadza sie notatke, w ktdrej zamieszcza sie podjete ustalenia.
Pedagog/psycholog planujg dalszg strategie postepowania w oparciu o zalecenia
specjalisty (np.: psychiatry), ktére ma na celu zapewnienie uczniowi
bezpieczenstwa w szkole, a takze atmosfery zyczliwos$ci i wsparcia.

W przypadku braku wspotpracy rodzicéw z Osrodkiem i powtarzajacych sie
sytuacji niebezpiecznych dla zdrowia i zycia ucznia, zostaje powiadomiony Sad
Rejonowy, Wydziat Rodzinny i Nieletnich — prosba o wglad w sytuacje rodziny.
W przypadku, gdy uczen jest petnoletni i nie wyraza zgody na poinformowanie
o zaistniatej sytuacji rodzicéw, po konsultacjach w zespole (dyrektor,
wychowaweca, psycholog, pedagog) zostaje podjeta decyzja co do kontaktu
zrodzicami lub jego braku.

ROZDZIAL1I

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZACHOWAN MAJACYCH ZNAMIONA
SAMOOKALECZNIA UCZNIA -NIEZAGRAZAJACYCH JEGO ZYCIU | ZDROWIU

. W przypadku sytuacji, w ktorej uczen dokonuje samookaleczenia, ale mozna

zauwazyc¢, ze nie chce sobie zrobi¢ realnej krzywdy, nalezy uniemozliwi¢
uczniowi kontynuowanie czynnosci samookaleczenia poprzez zastosowanie
stownej perswazji i natychmiastowe odebranie niebezpiecznego przedmiotu

z zachowaniem zasad bezpieczenstwa.

Jesli jest taka potrzeba nalezy uczniowi udzieli¢ pierwszej pomocy
przedmedyczne;j.

Jezeli wydarzenie miato miejsce podczas zaje¢ lekcyjnych lub opiekunczo-
wychowawczych, nalezy z pomocg innego nauczyciela czy wychowawcy
zapewni¢ opieke pozostatym uczniom.

Nalezy poinformowac o zaistniatym zdarzeniu wychowawce,
psychologa/pedagoga i dyrektora.

Nalezy poinformowac rodzicow ucznia o sytuacji i zobligowac ich do przyjazdu
po dziecko.

Jezeli rodzice nie moga od razu przyjechaé po dziecko, a jego stan jest na tyle
zadawalajgcy i stabilny, uczen moze przebywaé pod opieka pracownikéw
Osrodka do czasu przyjazdu rodzica.

W przypadku odebrania dziecka z Osrodka przez rodzicow sporzadza sie notatke,
w ktdrej przedstawia sie zaistniatg sytuacje oraz zobowigzuje rodzicéw do
podjecia dziatan majgcych na celu udzielenie dziecku specjalistycznej pomocy.
Ponadto przekazuje sie rodzicom informacje o mozliwosciach uzyskania pomocy
psychologiczno-pedagogicznej poza szkota.

Sporzadza sie notatke stuzbowg opisujgca wydarzenie oraz podjete czynnosci.

. Po powrocie ucznia/wychowanka do Osrodka, wraz z rodzicami ustalane sa

zasady postepowania wobec ucznia: sposob i zakres kontaktow z rodzicami,



a takze omoéwienie pomocy udzielanej dziecku poza i na terenie Osrodka.
Sporzadza sie notatke, w ktdrej zamieszcza sie podjete ustalenia.

11. W przypadku braku wspoétpracy rodzicow z Osrodkiem i powtarzajgcych sie
sytuacji niebezpiecznych dla zdrowia i zycia ucznia, zostaje powiadomiony Sad
Rejonowy, Wydziat Rodzinny i Nieletnich — prosba o wglad w sytuacje rodziny.

12. W przypadku, gdy uczen jest petnoletni i nie wyraza zgody na poinformowanie
o zaistniatej sytuaciji rodzicow, po konsultacjach w zespole (dyrektor,
wychowaweca, psycholog, pedagog) zostaje podjeta decyzja co do kontaktu
zrodzicami lub jego braku.

13. Nalezy pamietaé, ze psychologdéw obowigzuje tajemnica zawodowa — dotyczy to
sytuacji, w ktérych nie ma zagrozenia zycia i zdrowia uczniéw. Dlatego incydenty
majgce znamiona okaleczenia, ale wedtug oceny psychologdéw niestanowigce
bezposredniego zagrozenia dla ucznia, w/w specjalista moze zgtosi¢ rodzicom
jedynie za zgodag ucznia. Natomiast innych pracownikéw: nauczycieli,
wychowawcoéw, nie obowigzuje tajemnica zawodowa, w zwigzku z tym
informacje tego typu mogag przez nich zostaé przekazane rodzicom.

ROZDZIAL 1

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL PODEJRZEWA, ZE NA
TERENIE OSRODKA ZNAJDUJE SIE UCZEN BEDACY POD WPLYWEM ALKOHOLU LUB
NIEZNANYCH SUBSTANCJI PSYCHOAKTYWNYCH

1. Nauczyciel/wychowawca powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce
klasy/grupy internatowej.

2. Uczenh zostaje przekazany pod opieke psychologa/pedagoga lub w przypadku ich
nieobecnosci wychowawcy w szkole badz internacie, do momentu podjecia
dalszych krokéw. Ma to na celu odizolowanie ucznia od reszty klasy/grupy,
jednak ze wzgledéw bezpieczenstwa nie mozna pozostawi¢ go samego. Nalezy
stworzy¢ warunki, w ktoérych nie bedzie zagrozone jego zdrowie lub zycie.

3. Nalezy zawiadomi¢ dyrektora, kierownika ds. opiekunnczo-wychowawczych (jesli
incydent miat miejsce na terenie internatu).

4. Jezeli wydarzenie miato miejsce podczas zajec¢ lekcyjnych lub opiekunczo-
wychowawczych, nalezy z pomocag innego nauczyciela lub pracownika szkoty,
zapewni¢ opieke pozostatym uczniom.

5. Jeslijest taka mozliwosé, osoba przeprowadzajgca rozmowe z uczniem
(psycholog, pedagog, wychowawca) stara sie ustali¢: kiedy, jaka substancje
i w jakiej ilosci uczen zazyt oraz zrodto pochodzenia tej substanciji.

6. Jeslijesttaka potrzeba nalezy uczniowi udzieli¢ pierwszej pomocy
przedmedyczne;j.

7. W razie koniecznosci nalezy wezwac pogotowie ratunkowe. Jezeli decyzja
ratownikow medycznych istnieje wskazanie przewiezienia ucznia do szpitala,



10.

11.
12.
13.

14.

15.
16.

17.

a rodzic nie moze przyjechaé do Osrodka, dyrektor oddelegowuje pracownika,
ktory jedzie z wychowankiem.

W przypadku, gdy uczen jest agresywny bgdz swoim zachowaniem zagraza zyciu
lub zdrowiu innych, nalezy powiadomi¢ policje. Policje wzywa sie rowniez, gdy
rodzice odmawiajg przyjazdu i odebrania dziecka z placowki.

Niezwtocznie powiadamiamy rodzicow o zaistniatej sytuacji oraz o miejscu
aktualnego pobytu dziecka i koniecznosci natychmiastowego przyjazdu.

W przypadku odebrania dziecka z Osrodka przez rodzicow sporzadza sie notatke,
w ktérej przedstawia sie zaistniatg sytuacje oraz zobowigzuje rodzicéw do
podjecia dziatan majgcych na celu udzielenie dziecku pomocy. Proponuje sie
rodzicom, aby przeprowadzili test na obecnosc¢ substancji psychoaktywnych

w organizmie dziecka.

Wobec ucznia zostajg wyciagniete konsekwencje zgodnie ze Statutem Osrodka.
Sporzadza sie notatke stuzbowg opisujaca wydarzenie oraz podjete czynnosci.
Po powrocie ucznia/wychowanka do Osrodka, wraz z rodzicami ustalane sg
zasady postepowania wobec ucznia: sposob i zakres kontaktow z rodzicami,

a takze omowienie pomocy udzielanej dziecko poza i na terenie Osrodka. Uczen
i rodzice zostajg réwnoczesnie poinformowani o otrzymanej przez ucznia karze
statutowej. Sporzadza sie notatke, w ktérej zamieszcza sie podjete ustalenia.
Ponadto przekazuje sie rodzicom informacje o mozliwosciach uzyskania
dodatkowej pomocy poza szkota.

Na terenie Osrodka intensyfikuje sie dziatania profilaktyczne.

W przypadku braku wspétpracy rodzicéw z Osrodkiem i powtarzajgcych sie
sytuacji niebezpiecznych dla zdrowia i zycia ucznia, zostaje powiadomiony Sad
Rejonowy, Wydziat Rodzinny i Nieletnich — prosba o wglad w sytuacje rodziny.
W przypadku, gdy na terenie Osrodka to petnoletni uczen znajduje sie pod
wptywem alkoholu lub innych substancji psychoaktywnych, a jego stan nie
zagraza zdrowiu i zyciu jego samego albo innych oséb o dalszym postepowaniu
wobec niego decyduje zespot (dyrektor, wychowawca, psycholog, pedagog).

ROZDZIAL IV

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU GDY ISTNIEJE PODEJRZENIE, ZE UCZEN
POSIADA PRZY SOBIE SUBSTANCJE PRZYPOMINAJACA NARKOTYK LUB INNA
SUBSTANCJE PSYCHOAKTYWNA

1.

Nauczyciel o swoich spostrzezeniach powiadamia wychowawce, psychologa,
pedagoga, dyrektora, kierownika ds. opiekunczo — wychowawczych (incydent na
terenie internatu).

Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, psycholog,
dyrektor itd.) ma prawo zadac, aby uczenh przekazat te substancje, pokazat
zawartos¢é torby szkolnej oraz kieszeni (we wtasnej odziezy), ewentualnie innych



przedmiotéw budzacych podejrzenie, co do ich zwigzku z poszukiwang
substancja.

3. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonac¢ czynnosci przeszukania
odziezy, ani plecaka ucznia - jest to czynnos¢ wytacznie zastrzezona dla policji.

4. O zaistniatej sytuacji zostajg poinformowani rodzice. Zostajg rowniez wezwani do
jak najszybszego przyjazdu do Osrodka.

5. W przypadku, gdy uczen na prosbe nauczyciela nie chce przekazac¢ substancji
ani pokaza¢ zawartosci teczki — szkota wzywa policje, ktéra po przyjezdzie
przeszukuje odziez i przedmioty nalezgce do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong
substancje i zabiera jg do ekspertyzy.

6. Jezeliuczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel po odpowiednim jej
zabezpieczeniu, zobowigzany jest bezzwtocznie przekazac jg do jednostki policji.
Woczesniej probuje ustali¢, w jaki sposéb i od kogo uczen nabyt substancje. Cate
zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporzadzenie notatki stuzbowej.

7. Wobec ucznia zostajg wyciagniete konsekwencje zgodnie ze Statutem Osrodka.

Sporzadza sie notatke stuzbowg opisujaca wydarzenie oraz podjete czynnosci.

9. Kolejne kroki podejmowane na terenie Osrodka uwarunkowane sg wynikami
ekspertyzy przekazanej substancji oraz krokami prawnymi podjetymi przez
odpowiednie organy.

o

ROZDZIAL YV

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NA TERENIE OSRODKA ZOSTANIE
UJAWNIONA NIEZIDENTYFIKOWANA SUBSTANCJA PRZYPOMINAJACA WYGLADEM
SUBSATNCJE PSYCHOAKTYWNA

1. Osoba, ktéra odnalazta na terenie Osrodka niezidentyfikowang substancje
powiadamia o tym dyrektora, kierownika ds. opiekunnczo — wychowawczych,
psychologa, pedagoga.

2. Zachowujgc srodki ostroznosci zabezpiecza sie substancje przed dostepem
do niej oséb niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu
przyjazdu policji.

3. Prébuje sie oiile to jest mozliwe ustalié, do kogo znaleziona substancja nalezy.

4. O zaistniatym zdarzeniu powiadamia sie i wzywa policje.

5. Po przyjezdzie policji niezwtocznie przekazuje sie zabezpieczong substancje
i przekazuje informacje dotyczgce szczegbdtdéw zdarzenia.

6. Sporzadza sie notatke stuzbowa opisujgca wydarzenie oraz podjete czynnosci.

7. Kolejne kroki podejmowane na terenie Osrodka uwarunkowane sg wynikami
ekspertyzy przekazanej substanciji oraz krokami prawnymi podjetymi przez
odpowiednie organy.



ROZDZIAL VI

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ROZPOWSZECHNIANIA PRZEZ UCZNIA
PORNOGRAFII

1. W przypadku uzyskania informaciji o rozpowszechnianiu przez ucznia materiatow
pornograficznych —zaréwno w Internecie, jak i na terenie Osrodka — nauczyciel,
wychowawca, rodzic/opiekun prawny lub inna osoba zobowigzana jest do
poinformowania dyrektora Osrodka oraz administratora sieci informatyczne;.

2. Sprawa zostaje przekazana wychowawecy klasy, psychologowi/pedagogowi,
dyrektorowi.

3. Wychowawca we wspotpracy z psychologiem lub pedagogiem, przeprowadza
Zz uczniem rozmowe wyjasniajgcg oraz sporzadza notatke stuzbowa.

4. Jezeliuczen wskazuje inne osoby zaangazowane w rozpowszechnianie
materiatdw pornograficznych, nalezy rowniez przeprowadzi¢ indywidualne
rozmowy z tymi osobami — sporzadza sie notatki stuzbowe.

5. Dyrektor Osrodka lub osoba wyznaczona wzywa do placéwki rodzicéw ucznia
niepetnoletniego lub informuje o zdarzeniu rodzicéw ucznia petnoletniego.

6. Zostaje przeprowadzonarozmowa z rodzicami ucznia i podjete odpowiednie
srodki wychowawcze oraz profilaktyczne.

7. Wobec ucznia zostajg wyciagniete konsekwencje zgodnie ze Statutem Osrodka.

8. W przypadku naruszenia przepisdw prawa, dyrektor moze podjg¢ decyzje
0 zgtoszeniu sprawy na Policje.

9. Kadra pedagogiczna (nauczyciele, wychowawcy, psycholog, pedagog) podejmuje
dziatania profilaktyczne, majgce na celu uswiadomienie uczniom zagrozen
zwigzanych z rozpowszechnianiem tresci pornograficznych oraz konsekwenciji
prawnych takich dziatan.

ROZDZIAL VII

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PRZEMOCY ROWIESNICZE) - FIZYCZNE)
| PSYCHICZNE)

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, a takze uczen, ktérzy zauwaza, ze uczen
dopuszcza sie fizycznej lub psychicznej agresji wobec réwiesnika, informuje
o tym fakcie wychowawce klasy.

2. Zgtoszenia o przemocy réwiesniczej moze zgtosi¢ sam poszkodowany lub jego
rodzice.

3. Wychowaweca zgtasza problem do psychologa/pedagoga lub dyrektora Osrodka.



4. Psycholog/pedagog wraz z wychowawca przeprowadzajg rozmowe z 0sobg
poszkodowang oraz z uczniem/uczniami oskarzonymi o stosowanie przemocy
wobec rowiesnika.

5. Po przeprowadzeniu rozmoéw psycholog/pedagog wraz z wychowawcg ustalaja
plan dziatania, ktéry powinien obejmowac wdrozenie srodkéw zaradczych na
poziomie wychowawczym, oddziatywan profilaktycznych, kar statutowych.

6. Wychowawca/psycholog/pedagog o zaistniatej sytuacji informuje rodzicéw
zaréwno ucznia poszkodowanego, jak i ucznia podejrzanego o stosowanie
przemocy. Przekazujg rodzicom podjete dziatania i ustalenia. Rodzice sg
zobowigzani do przestrzegania ustalen zespotu wychowawczego oraz do statej
wspotpracy z Osrodkiem.

7. Ofiara przemocy zostaje otoczona opiekag psychologiczno — pedagogiczna, jezeli
sytuacja tego wymaga wtgczona zostaje pomoc specjalistyczna.

8. Kazdorazowo osoby stosujgce przemoc musza by¢ informowane
o konsekwencjach karnych swoich czynéw a ofiara przemocy o prawach jakie jej
przystuguja.

9. Wobec ucznia zostajg wyciagniete konsekwencje zgodnie ze Statutem Osrodka.

10. Wszystkie dziatania sg dokumentowane — sporzgdzane sg notatki stuzbowe.

11. Jezeli w dalszym ciggu sytuacje nie ustajg i brak jest wspotpracy z rodzicami,
decyzjg dyrektora Osrodka zostaje powiadomiony Sad Rejonowy, Wydziat
Rodzinny i Nieletnich, a jezeli sprawca przemocy jest petnoletni uczen, ztozone
zostaje zawiadomienie na Policje.

ROZDZIAL VIII

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU CYBERPRZEMOCY LUB STALKINGU

1. Kazdy kto posiada informacje, iz wobec ucznia stosowana jest cyberprzemoc
badz jest on ofiarg stalkingu, jest zobowigzany zgtosi¢ ja wychowawcy, a ten
psychologowi/pedagogowi lub dyrektorowi Osrodka.

2. Pedagog/psycholog wraz z wychowawca przeprowadza rozmowe z ofiarg oraz
dokonujg rozpoznania sytuaciji, ktére ma na celu ustalenie okolicznosci
zdarzenia, zabezpieczenia dowoddéw oraz ustalenia sprawcy przemocy.

3. Gdy ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, nalezy skontaktowac sie z dostawca
ustugi w celu usuniecia z sieci kompromitujacych lub krzywdzacych materiatow.

4. W przypadku, gdy zostato ztamane prawo, a tozsamosci sprawcy nie udato sie
ustali¢, nalezy skontaktowac sie z Policja.

5. Gdy sprawca przemocy jest uczen Osrodka, pedagog/psycholog wraz
zwychowawcg przeprowadzajg z nim rozmowe, ustalajg okolicznosci zajscia,
przyczyny tego zachowania, mozliwosci rozwigzanie tej sytuacji. Informuja
rowniez o mozliwych karach statutowych bgdz odpowiedzialnosci karnej.
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6. Jezeli sprawcami przemocy jest grupa ucznidw, z kazdym przeprowadzana jest
rozmowa indywidualna.

7. Po przeprowadzeniu rozmow, pedagog/psycholog wraz z wychowawca ustalajg
plan dziatania, ktéry powinien obejmowac wdrozenie srodkéw zaradczych na
poziomie wychowawczym, oddziatywan profilaktycznych, kar.

8. Wychowawca/psycholog/pedagog o zaistniatej sytuacji informuje rodzicéw
zaréwno ucznia poszkodowanego, jak i ucznia podejrzanego o stosowanie
przemocy. Przekazujg rodzicom podjete dziatania i ustalenia. Rodzice sg
zobowigzani do przestrzegania ustalen zespotu wychowawczego oraz do statej
wspotpracy z Osrodkiem.

9. Kazdorazowo osoby stosujgce przemoc muszg byé informowane
o konsekwencjach karnych swoich czynéw a ofiara przemocy o prawach jakie jej
przystuguja.

10. Wobec ucznia/uczniéw zostajg wyciggniete konsekwencje zgodnie ze Statutem
Osrodka.

ROZDZIAL IX

PROCEDURY POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA - SPRAWCY CZYNU KARALNEGO

1. Nauczyciel niezwtocznie powiadamia o zaistniatej sytuacji dyrektora lub
wicedyrektora, kierownika ds. opiekunczo-wychowawczych (w przypadku, gdy
sytuacja miata miejsce w internacie), psychologa/pedagoga oraz wychowawce
ucznia.

2. Jeslito jest mozliwe, sprawca zostaje przekazany pod opieke wyznaczonej do
tego osobie.

3. Jesliofiarg czynu karalnego jest uczen i doznat on obrazen fizycznych, udziela sie
mu pierwszej pomocy przedmedycznej bgdz wzywa pogotowie ratunkowe.

O zaistniatej sytuacji informuje sie rodzicow ucznia - ofiary.

4. Osobawyznaczona przez dyrektora, wicedyrektora, kierownika ds. opiekunczo-
wychowawczych wzywa rodzicéw sprawcy do osobistego stawiennictwa.

5. Osoba wskazana przez dyrektora w miare mozliwosci ustala okolicznosci
popetnienia przez ucznia czynu karalnego oraz ewentualnych swiadkow
zdarzenia. W miare mozliwosci przeprowadza sie z nimi, jak rowniez z osoba
pokrzywdzong, rozmowy. Rozmowy powinny by¢ przeprowadzane w taki sposadb,
aby ewentualna ofiara przestepstwa nie odczuwata dyskomfortu psychicznego.
Wszystko zapisuje sie w formie notatki.

6. W przypadku odnalezienia rzeczy pochodzgcych z przestepstwa lub stuzacych
do jego popetnienia, zabezpiecza sie je przed ewentualnym zniszczeniem.
Dowody te przekazuje sie policji.

7. Dyrektor lub osoba upowazniona do tego powiadamia Policje o popetnieniu
czynu karalnego na terenie Osrodka.

11



8.

Wobec ucznia zostajg wyciagniete konsekwencje zgodnie ze Statutem Osrodka.

9. Zaistniata sytuacje oraz podjete dziatania zostajg umieszczone w notatce

stuzbowej.

10. Jesli sytuacja tego wymaga udziela sie wsparcia psychologicznego osobom

pokrzywdzonym w zdarzeniu.

11. Kolejne kroki podejmowane na terenie Osrodka uwarunkowane sg krokami

prawnymi podjetymi przez odpowiednie organy.

ROZDZIAL X

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU SMIERCI SAMOBOJCZEJ UCZNIA

1.

W przypadku $mierci ucznia w wyniku samobdjstwa dyrektor szkoty informuje
organ prowadzgcy i nadzorujgcy szkote o zaistniatej sytuaciji.

2. Psycholog/pedagog oraz wychowawcy udzielajg pomocy psychologiczno-
pedagogicznej innym uczniom szkoty.
ROZDZIAL XI

PROCEDURY POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA NIEPELNOLETNIEGO
NIEREALIZUJACEGO OBOWIAZKU NAUKI

Pobd~

W Polsce obowigzek nauki musi by¢ realizowany do 18 roku zycia.

Obecnosé ucznidw jest sprawdzana codziennie, na kazdej lekcji.
Nauczyciel - wychowawca systematycznie sprawdza frekwencje uczniow.
Rodzice majg obowigzek usprawiedliwié¢ nieobecnosci dziecka w terminie
ustalonym w Statucie Osrodka.

Jezeli nieobecnosci nie zostang usprawiedliwione w wyznaczonym terminie,
wychowawca kontaktuje sie w tej sprawie z rodzicami ucznia. Wszelkie
informacje przekazuje sie rodzicom za pomoca dziennika elektronicznego.
Rodzice moga tez by¢ poproszeni o zgtoszenie sie do szkoty w celu wyjasnienia
nieobecnosci dziecka.

W przypadku braku wspotpracy rodzica z wychowawcag oraz w przypadku
dalszego uchylania sie ucznia od obowigzku nauki, wychowawca zgtasza fakt
pedagogowi/psychologowi, dyrektorowi.

Wobec ucznia zostajg wyciagniete konsekwencje zgodnie ze Statutem Osrodka.
Wedtug przepisdw Prawa Oswiatowego uczen nie spetnia obowigzku nauki, jezeli
w danym miesigcu nie byt na potowie dni zaje¢, a nieobecnosci nie zostaty
usprawiedliwione.
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9. W pierwszej kolejnosci do rodzicédw ucznia wysytane jest upomnienie poprzez
dziennik elektroniczny - to wezwanie do wykonania obowiagzku nauki, w ktorym
informuje sie rodzicéw ucznia o zagrozeniu skierowania sprawy na droge
postepowania egzekucyjnego.

10. W sytuacji, gdy uczen w dalszym ciggu nie realizuje obowigzku nauki, dyrektor
Osrodka kieruje wniosek o wszczecie egzekucji administracyjnej do organu
egzekucyjnego, jakim jest gmina.

11. Srodkiem egzekucji administracyjnej obowigzku szkolnego jest grzywna zgodnie
z Art.121 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

12. W przypadku braku dalszej wspoétpracy z rodzicami, formutowana jest pisemna
informacja do Sadu Rejonowego, Wydziat Rodzinny i Nieletnich o uchylaniu sie
ucznia od obowigzku szkolnego — prosba o wglad w sytuacje rodziny.

13. Wszystkie podjete dziatania sg odnotowywane w formie notatek stuzbowych.

ROZDZIAL XII

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU SKRESLENIA PELNOLETNIEGO UCZNIA
Z LISTY UCZNIOW

1. Dyrektor Osrodka moze, w drodze decyzji administracyjnej, skresli¢
petnoletniego ucznia z listy uczniéw w przypadkach okreslonych w statucie
szkoty. Skreslenie nastepuje na podstawie uchwaty rady pedagogicznej, po
zasiegnieciu opinii samorzadu uczniowskiego.

2. Zgodnie z obowigzujacym prawem uczen, ktory skoriczyt 18 lat moze nadal
uczeszczac do szkoty, az do jej ukoniczenia, jednak nie podlega juz obowigzkowi
nauki.

3. Wychowawca klasy przedstawia dyrektorowi Osrodka wniosek o podjecie
procedury skreslenia petnoletniego ucznia z listy ucznidw. Wniosek ten zawiera
rowniez uzasadnienie wszczecia takiej procedury. Jednoczesnie informuje ucznia
oraz jego rodzicow/ opiekunéw prawnych o jej wszczeciu.

4. Dyrektor zapoznaje sie zdokumentacjg dotyczacg ucznia podlegajgcego
niniejszej procedurze skreslenia z listy ucznidw.

5. Dyrektor po zapoznaniu sie zdokumentacja, przedstawia wniosek o skreslenie
petnoletniego ucznia z listy uczniéw do zaopiniowania samorzadowi
uczniowskiemu.

6. Samorzad uczniowski, w ciggu 14 dni od otrzymania wniosku, opiniuje decyzje
dyrektora w sprawie skreslenia z listy uczniéw.

7. Dyrektor przedstawia radzie pedagogicznej wniosek o skreslenie petnoletniego
ucznia z listy ucznidéw wraz z opinig samorzadu uczniowskiego.

8. Rada pedagogiczna opiniuje, w formie uchwaty, decyzje dyrektora w sprawie
skreslenia petnoletniego ucznia z listy uczniow.
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9.

Dyrektor pisemnie powiadamia ucznia oraz jego rodzicow/opiekunéw prawnych
o podjetej decyzji w sprawie skreslenia z listy uczniow.

10. Nastepuje aktualizacja danych skreslonego ucznia w dokumentacji szkolne;j.

11.

Petnoletniemu uczniowi i jego rodzicom/opiekunom prawnym przystuguje prawo
do odwotania sie od decyzji dyrektora Osrodka o skresleniu petnoletniego ucznia
z listy uczniéw do organu prawujgcego nadzor pedagogiczny — Matopolskiego
Kuratora Oswiaty w Krakowie w terminie 14 dni od doreczenia decyzji.

ROZDZIAL XIlI

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KRADZIEZY

N

10
11

12.

13.

. W przypadku, gdy nauczyciel, wychowawca lub inny pracownik szkoty jest

Swiadkiem kradziezy lub zostat poinformowany o dokonaniu kradziezy na terenie
Osrodka, jest zobowigzany do przekazania tej informacji wychowawcy
klasy/grupy, psychologowi, pedagogowi, dyrektorowi, kierownikowi

d.s. opiekunczo-wychowawczych (sytuacja na terenie internatu).

Wychowaweca z psychologiem/pedagogiem ustalaja okolicznosci kradziezy.

Jesli pojawito sie podejrzenie w stosunku do konkretnego ucznia, przeprowadza
sie zim rozmowe wyjasniajgca — sporzadza sie z niej notatke.

Rozmowe wyjasniajgca przeprowadza sie rowniez z ofiarg kradziezy — sporzadza
sie z tej rozmowy notatke.

Nauczyciel nie ma prawa osobiscie przeszukac ucznia. Uczen sam dobrowolnie
powinien pokazac swoje rzeczy — powinno sie to odby¢ w obecnosci drugiego
pracownika Osrodka. Jesli uczen odmawia pokazania swoich rzeczy, czeka sie na
przybycie jego rodzicow.

Wzywa sie rodzicow ucznia podejrzanego o dokonanie kradziezy.

O zaistniatej sytuacji informuje sie rodzicéw ucznia — ofiary kradziezy.

Jezeli sprawca zostat ujawniony, nastepuje zwrot przedmiotéw lub pokrycie
kosztow skradzionych przedmiotéw oraz przeprosiny.

Wobec ucznia zostajg wyciagniete konsekwencje zgodnie ze Statutem Osrodka.

.Wszystkie podjete dziatania sg odnotowywane w formie notatek stuzbowych.
. W przypadku braku wspétpracy z uczniem lub rodzicami, dyrektor moze

o zaistniatej sytuacji powiadomi¢ Policje.

W przypadku nieodnalezienia skradzionych rzeczy lub trudnosci w wykryciu
sprawcy o dalszym postepowaniu decyduje dyrektor.

Jezeli w dalszym ciggu sytuacje nie ustajg i brak jest wspoétpracy z rodzicami,
decyzjg dyrektora Osrodka zostaje powiadomiony Sad Rejonowy, Wydziat
Rodzinny i Nieletnich, a jezeli sprawcag kradziezy jest petnoletni uczen, ztozone
zostaje zawiadomienie na Policje.
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ROZDZIAL XIV

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POSIADANIA LUB PALENIA
PAPIEROSOW, E-PAPIEROSOW

10.
11.
12.

. Obowigzuje absolutny zakaz palenia papierosow, e-papieroséw na terenie

Osrodka oraz w trakcie imprez organizowanych przez szkole lub internat. Zakaz
ten obowigzuje rowniez osoby petnoletnie.

Osoba, ktéra zauwazy ucznia posiadajgcego lub palagcego papierosy na terenie
Osrodka, podczas wycieczek i imprez organizowanych przez szkote, powinna
poinformowaé wychowawce, pedagoga, psychologa, kierownika wycieczki.
Uczen zostaje poinformowany o zakazie posiadania i palenia papieroséw/e-
papieroséw oraz zobowigzuje sie go do ich oddania (uczen matoletni).
Nauczyciel, wychowaweca lub inny pracownik ma prawo zazgdacé, aby uczen
przekazat mu papierosy/e-papierosy, pokazat zawartosé torby szkolnej oraz
kieszeni. Nie ma prawa samodzielnie wykonywac tej czynnosci.

Jezeli uczen w dalszym ciggu odmawia oddania papieroséw/e-papieroséw, badz
pokazania zawartosci teczki szkolnej i kieszeni, powiadamia sie dyrektora

i informuje o tym rodzicoéw ucznia.

Pedagog, psycholog razem z wychowawca rozmawiajg z uczniem o zdarzeniu

i ustalajg zrédto posiadanych papieroséw/e-papieroséw.

W przypadku ucznia matoletniego zabezpieczone papierosy/e-papieros oddaje
sie bezposrednio rodzicom.

Wychowawca kontaktuje sie z rodzicami i informuje ich o zaistniatej sytuaciji,
jednoczesnie zobowiazuje sie ich do Scistej wspétpracy z Osrodkiem. Ustalenia
zostajg spisane w formie notatki.

W przypadku palenia na wycieczce nauczyciel/wychowawca informuje
kierownika wyjazdu i podejmuje decyzje o dalszym postepowaniu.

Z uczniem przeprowadza sie rozmowe, informujac o skutkach palenia
papieroséw/e-papierosow.

Wobec ucznia zostajg wyciagniete konsekwencje zgodnie ze Statutem Osrodka.
Wszystkie dziatania zostajg odnotowane w formie notatek stuzbowych.

Jezeli w dalszym ciggu sytuacje nie ustajg i brak jest wspoétpracy z rodzicami,
decyzjg dyrektora Osrodka zostaje powiadomiony Sgd Rejonowy, Wydziat
Rodzinny i Nieletnich.
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ROZDZIAL XV

PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W PRZYPADKU AGRESJI UCZNIA WOBEC
NAUCZYCIELA/WYCHOWAWCY LUB INNEGO PRACOWNIKA

1. Rodzaje agresiji:
— agresja fizyczna — napasc¢ na nauczyciela/wychowawce, innego pracownika
Osrodka, uderzenie, popychanie, szarpanie itp.;
— agresja werbalna - grozby, obrazliwe stowa, krzyki skierowane do pracownika
Osrodka;
— agresja posrednia — niszczenie mienia nauczyciela/wychowawcy, innego
pracownika, rzucanie przedmiotami w jego kierunku itp.
2. Nalezy zachowac spokdj i unika¢ eskalacji konfliktu.
3. Jeslito mozliwe, nalezy odizolowaé ucznia od grupy, zachowujgc
bezpieczenstwo.
4. Nalezy wezwaé pomoc —innego nauczyciela, wychowawce, pedagoga,
psychologa lub innego pracownika Osrodka.
5. Jesli sytuacja jest powazna, uczen nadal zachowuje sie agresywnie, a nauczyciel,
wychowaweca, inny pracownik czuje sie zagrozony, nalezy wezwa¢ Policje.
6. Nalezy poinformowaé dyrektora Osrodka o incydencie.
7. Jeslijest taka potrzeba nalezy udzieli¢ poszkodowanemu nauczycielowi
pierwszej pomocy przedmedycznej lub wezwac pogotowie.
8. O zaistniatej sytuacji nalezy niezwtocznie poinformowadé rodzicéw ucznia.
9. Jeslijest taka mozliwos¢ przeprowadza sie rozmowe z uczniem, majgca na celu
wyjasnienie sytuaciji.
10. Wobec ucznia zostajg wyciggniete konsekwencje zgodnie ze Statutem Osrodka.
11. Wraz z rodzicami ustalane sg zasady postepowania wobec ucznia: sposéb
i zakres kontaktoéw z rodzicami, a takze oméwienie ewentualnej pomocy, ktéra
powinna by¢ udzielona dziecku. Sporzgdza sie notatke, w ktérej zamieszcza sie
podjete ustalenia.
12. Sporzadza sie notatke stuzbowag opisujgca wydarzenie oraz podjete czynnosci.
13. W przypadku braku wspoétpracy rodzicéw z Osrodkiem i powtarzajgcych sie
niebezpiecznych sytuaciji zostaje powiadomiony Sad Rejonowy, Wydziat
Rodzinny i Nieletnich — prosba o wglad w sytuacje rodziny. Jezeli zas sprawca
przemocy jest petnoletni uczen, ztozone zostaje zawiadomienie na Policje.
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ROZDZIAL XVI

PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJI WYPADKU UCZNIA W OSRODKU

10.

11.

12.

Pracownik Osrodka, ktéry byt Swiadkiem wypadku ucznia niezwtocznie zapewnia
poszkodowanemu opieke, w szczegélnosci udzielajgc pierwszej pomocy
przedmedycznej oraz jesli jest taka potrzeba wzywajac pogotowie.

Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg — prosi inna osobe o opieke nad
swoimi uczniami.

Nauczyciel nie dopuszcza do zajeé lub przerywa je wyprowadzajgc ucznidéw

Z miejsca zagrozenia, jezeli miejsce, w ktédrym sg lub bedg prowadzone zajecia
moze stwarzac zagrozenie dla bezpieczenstwa ucznidw.

Powiadamia dyrektora Osrodka, kierownika ds. opiekunczo-wychowawczych
oraz wychowawce.

O kazdym tego typu wydarzeniu dyrektor Osrodka zawiadamia inspektora BHP.
Powiadamia sie niezwtocznie rodzicéw o zaistniatej sytuacji i informuje

o podjetych dziataniach.

W przypadku, gdy zostato wezwane pogotowie i istnieje koniecznos¢
przewiezienia ucznia do szpitala, pod nieobecnos¢ rodzicow opieke nad uczniem
przejmuje wyznaczona przez dyrektora osoba.

O wypadku $miertelnym, ciezkim lub zbiorowym dyrektor Osrodka zawiadamia
niezwtocznie prokuratora, organ prowadzacy i kuratora oswiaty.

O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor zawiadamia
niezwtocznie Panstwowa Inspekcje Sanitarna.

Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscia techniczng pomieszczenia
lub urzadzen, miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone. Dyrektor
zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin przez zesp 6t powypadkowy.

Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem
Osrodka, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik
wycieczki i odpowiada za nie.

Dyrektor powotuje cztonkdéw zespotu powypadkowego. Zespot przeprowadza
postepowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje powypadkowa.

ROZDZIAL XVII

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NISZCZENIA MIENIA SZKOLNEGO,
INTERNATOWEGO | PRYWATNEGO NA TERENIE OSRODKA

1.

W sytuacji zauwazenia niszczenia przez uczniow mienia Osrodka lub prywatnego
na terenie placowki, kazdy wychowanek zobowigzany jest poinformowacé o tym
nauczyciela, wychowawce lub innego pracownika Osrodka.
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10.

11

Wychowanek, ktéry zniszczyt, uszkodzit mienie Osrodka lub prywatne, bez
wzgledu na okolicznosci, zobowigzany jest zgtosic ten fakt nauczycielowi,
wychowawecy lub innemu pracownikowi Osrodka.

Wychowanek, ktérego mienie prywatne zostato zniszczone na terenie Osrodka,
jest zobowigzany zgtosi¢ szkode nauczycielowi, wychowawcy lub innemu
pracownikowi Osrodka.

Nauczyciel, wychowaweca internatu lub pracownik Osrodka, ktéremu zgtoszono
fakt niszczenia/zniszczenia mienia Osrodka lub prywatnego, powiadamia

o zdarzeniu wychowawce wychowanka w szkole lub internacie, a ten dyrektora,
kierownika ds. opiekunczo-wychowawczych, pedagoga, psychologa.
Wychowawca w szkole czy to w internacie przeprowadza rozmowe

z wychowankiem na temat zaistniatej sytuacji, sporzadza notatke stuzbowag
Zrozmowy.

Wychowawca w porozumieniu z dyrektorem, kierownikiem ds. opiekunczo-
wychowawczych oraz pedagogiem, psychologiem podejmuja decyzje o sposobie
zadoscéuczynienia.

Wobec ucznia zostajg wyciggniete konsekwencje zgodnie ze Statutem Osrodka.
Wychowawca informuje rodzicéw o zdarzeniu oraz konsekwencjach czynu
wychowanka i rodzaju zastosowanej kary.

Wychowawca ustala z wychowankiem i jego rodzicami sposob i termin
naprawienia wyrzagdzonych szkdd lub uiszczenia optaty za ich naprawe.

Jesli szkoda nie zostanie naprawiona w ustalonym terminie, dyrektor Osrodka
wzywa rodzicéw do natychmiastowego wywigzania sie z poczynionych ustalen.

.Ze wszystkich czynnosci sporzadza sie notatki stuzbowe.
12.

Procedura ta nie obowigzuje w przypadku uszkodzenia lub zniszczenia mienia
prywatnego, ktérego posiadanie na terenie Osrodka jest niedozwolone i za ktére
Osrodek nie ponosi odpowiedzialnosci.

ROZDZIAL XVIII

PROCEDURY POSTEPOWANIA NA WYPADEK POZARU | EWAKUAC!II

4.

Ewakuacja z budynku Osrodka jest przeprowadzana, gdy osobom w nim
przebywajgcym zagraza niebezpieczenstwo.

Decyzje o ewakuacji podejmuje dyrektor Osrodka lub osoba przez niego
upowazniona, a po godzinie 15.00 oraz w weekend dyzurny wychowawca
internatu.

Osoby przebywajgce na terenie Osrodka w czasie ewakuacji oraz dyzurny portier
sg zobowigzane do bezwzglednego respektowania polecen kierujgcego
ewakuacja.

Sygnatem do ewakuacji jest komunikat gtosowy lub komunikat wydany przez w/w
osoby przez tube nagtasniajaca.

18



10.

11

Po godzinie 15.00 w przypadku powstania pozaru lub innego zagrozenia dyzurny
wychowawca sprawnie komunikuje sie telefonicznie z dyzurujgcym przez catg
dobe portierem informujac go o rozpoczeciu ewakuacji oraz nakazujac mu
natychmiastowe otwarcie dwéch wyjs¢ - drzwi ewakuacyjnych prowadzacych na
zewnatrz budynku na teren ewakuaciji.

Dyzurny portier jest zobowigzany do poinformowania prowadzacego ewakuacje
o otwarciu drzwi ewakuacyjnych oraz poinformowania drogg telefoniczng

0 powstatym zagrozeniu na nr alarmowy 112.

Ewakuacja winna by¢ przeprowadzona zgodnie z ustalonym planem
ewakuacyjnym, tak aby unikna¢ paniki.

Po uzyskaniu informacji o otwarciu drzwi ewakuacyjnych od portiera prowadzacy
ewakuacje informuje wszystkich ewakuowanych wychowankéw o zachowaniu
spokoju i sprowadza ich odpowiednig klatkg schodowa w kierunku wyjsc¢
ewakuacyjnych na zewnatrz budynku.

Jesli jest mozliwa ewakuacja poprzez obie klatki schodowe i oba wyjscia
ewakuacyjne ewakuacja powinna przebiega¢ nastepujaco:

osoby przebywajgce na parterze i na pietrach od pierwszego do trzeciego

w czesci budynku szkoty i administracji opuszczajg budynek kierujac sie klatka
schodowa w kierunku wyjscia ewakuacyjnego znajdujacego sie na poziomie auli
lub w kierunku wyjs$cia gtdwnego obok portierni na teren ewakuacji na zewnatrz
budynku;

osoby przebywajgce w drugiej czesci budynku tj. pomieszczen jadalni, kuchni

i sali gimnastycznej opuszczajg tg czes¢ budynku przez drzwi ewakuacyjne
prowadzgce na teren ewakuacji tj. na parking na zewnatrz budynku;

osoby przebywajgce na parterze i pierwszym pietrze szkoty (czes¢ internatowa)
opuszczajg budynek przez wejscie gtdwne na teren ewakuacji na zewnatrz
budynku;

osoby przebywajgce na wyzszych pietrach internatu opuszczajg budynek przez
wyjscie nr 15 prowadzgce na teren ewakuacji na zewnatrz budynku.

W przypadku powstania pozaru w czesci budynku szkoty i administracji po
wstepnym rozeznaniu kierunku jego rozprzestrzeniania lub zadymienia
ewakuacja dodatkowo powinna odbywac sie przez:

pokdj nauczycielski na pierwszym pietrze budynku szkoty w kierunku klatki
schodowej znajdujacej sie w czesci budynku internatu i dalej ta klatkg w kierunku
wyjscia gtéwnego obok portierni prowadzacego na teren ewakuacji na zewnatrz
budynku;

pomieszczenie biblioteki na trzecim pietrze budynku szkoty w kierunku klatki
schodowej znajdujacej sie w czesci budynku internatu i dalej tg klatkg w kierunku
wyjscia gtéwnego obok portierni prowadzgcego na teren ewakuacji na zewnatrz
budynku.

.W zaleznosci od powstatego zagrozenia — a w przypadku powstania pozaru po

wstepnym rozeznaniu kierunku rozprzestrzenienia sie pozaru lub zadymienia
kierujgcy ewakuacja decyduje ktéra klatka schodowa czy obiema i w kierunku
jakich drzwi ewakuacyjnych bedzie kontynuowana ewakuacja i tam kieruje
ewakuowanych.
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12. Po wyprowadzeniu pracownikéw i wychowankdw na teren ewakuaciji na zewnatrz
budynku kierujacy ewakuacja sprawdza stan osobowy.

13. W przypadku niezgodnosci stanu w miare mozliwosci wraca do szkoty, internatu,
pomieszczen administracji lub kuchni i sali gimnastycznej, aby ustali¢ czy i gdzie
znajdujg sie osoby, ktére budynku nie opuscity.

14. Do czasu przybycia odpowiednich stuzb catoscia akcji kieruje dyrektor SOSW
dla Niestyszacych lub osoba przez niego upowazniona, a po godzinie 15.00
wychowaweca internatu.

15. Po przybyciu jednostek Panstwowej Strazy Pozarnej lub innych stuzb
ratunkowych kierujgcy ewakuacja zdaje relacje z ewakuacji i pozostaje do
dyspozyciji kierujgcego dalszymi dziataniami ratunkowymi udzielajgc
niezbednych informaciji.

16. Portierzy sg odpowiedzialni za stan ilosciowy kluczy znajdujagcych sie na portierni
oraz w skrzynkach obok wyjs¢ ewakuacyjnych oraz doktadng znajomosc¢ ich
przyporzadkowania do konkretnych wyj$¢ ewakuacyjnych.

17.Po zakonczeniu dziatan przez przybyte stuzby jeden z nauczycieli/ wychowawca
lub osoba upowazniona przez dyrektora sporzadza raport z przeprowadzonej
ewakuacji, oddajgc go do oceny dyrektora Osrodka.

ROZDZIAL XIX

PROCEDURY POSTEPOWANIA W CZASIE ZAGROZENIA TERRORYSTYCZNEGO
MAJACEGO MIEJSCE NA TERENIE OSRODKA

1. Nauczyciel, wychowawca, pracownik Osrodka lub uczen, ktory zauwazyt
podejrzanie zachowujace sie osoby lub przedmioty pozostawione bez opieki oraz
przypuszcza, ze moze to by¢ préoba ataku terrorystycznego, natychmiast
informuje dyrektora lub odpowiednio nauczyciela, wychowawce lub innego
pracownika Osrodka.

2. Nauczyciel, wychowaweca internatu lub pozostali pracownicy Osrodka, ktérzy
uzyskali informacje o mozliwosci ataku terrorystycznego natychmiast informuje
dyrektora.

3. Dyrektor, ktory dowiedziat sie o podtozeniu tadunku wybuchowego lub
przedmiotu niewiadomego pochodzenia, co do ktdrego istnieje podejrzenie, ze
moze on stanowi¢ zagrozenie dla oséb i mienia lub otrzymat telefon z informacja
0 zagrozeniu terrorystycznym, natychmiast zgtasza ten fakt stuzbom
odpowiedzialnym za bezpieczenstwo na tym terenie: najblizszej jednostce Policji
lub Strazy Miejskiej, organowi prowadzacemu.

4. Przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia ,bomby" uzytkownicy
pomieszczen powinni sprawdzié swoje miejsce pracy i jego bezposrednie
otoczenie celem odnalezienia przedmiotéw nieznanego pochodzenia.

20



11.

12.

Podejrzanych przedmiotéw nie wolno dotykaé! O ich lokalizacji nalezy
powiadomi¢ dyrekcje Osrodka, kierownika ds. opiekunczo-wychowawczych.
Pomieszczenia ogdlnodostepne (korytarze, klatki schodowe, toalety, prysznice,
piwnice, strychy) oraz najblizsze otoczenie zewnetrzne obiektu sprawdzajg

i przeszukujg osoby wyznaczone.

Do czasu przybycia Policji nalezy w miare istniejacych mozliwosci zabezpieczyc¢
zagrozone miejsce, zachowujac elementarne srodki bezpieczenstwa, bez
narazania siebie i innych oséb na niebezpieczenstwo.

Po przybyciu Policji na miejsce, przejmuje ona dalsze kierowanie akcj3.

Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantéw.

.Jesli zapadnie decyzja o ewakuaciji, nalezy zachowa¢ spokdj i opanowanie,

pozwoli to na sprawne i bezpiecznie opuszczenie zagrozonego rejonu.

W czasie ewakuacji nalezy postepowac zgodnie z instrukcjg postepowania

w czasie ewakuacji, chyba, ze prowadzacy akcjg zadecyduja inacze;j.
Identyfikacja i rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz
jego neutralizacjg zajmujg sie uprawnione i wyspecjalizowane jednostki i komorki
organizacyjne Policji.

21



